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ПРОКУРАТУРА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРОКУРАТУРА ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
ПРИКАЗ

  28.01.2025                                                                                                   № 13______
Грозный

Об утверждении положения о кадровом резерве для приёма на службу 

в прокуратуру Чеченской Республики

В целях совершенствования порядка формирования кадрового резерва прокуратуры республики, руководствуясь приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 20.02.2013 № 80 «Об основных направлениях работы с кадрами в органах и организациях прокуратуры Российской Федерации», ст. 18 Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации»,
П Р И К А З Ы В А Ю:

1.  Утвердить положение о кадровом резерве для приёма на службу в прокуратуру Чеченской Республики.

2.  Считать утратившим силу приказ прокурора республики от 08.04.2022             № 104 «Об утверждении положения о кадровом резерве для приема на службу в прокуратуру Чеченской Республики» (с изменениями, внесёнными приказами прокурора республики от 17.12.2020 № 320, от 06.04.2023 № 164).
3.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Приказ направить заместителям прокурора республики, старшим помощникам и помощникам прокурора республики, начальникам отделов прокуратуры республики, прокурорам районов и другим территориальным, приравненным к ним прокурорам, которым довести его содержание до сведения подчиненных работников.

Прокурор республики

государственный советник

юстиции 3 класса

                                                                                А.А. Адаев
УТВЕРЖДЕНО 

приказом прокурора 

Чеченской Республики

от 28 января 2025 г. № 13
ПОЛОЖЕНИЕ
о кадровом резерве для приёма на службу 

в прокуратуру Чеченской Республики

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение о кадровом резерве для приёма на службу в прокуратуру Чеченской Республики (далее - Положение) разработано на основании Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), приказов Генерального прокурора Российской Федерации от 20.02.2013 № 80 «Об основных направлениях работы с кадрами в органах и организациях прокуратуры Российской Федерации»,                       от 15.09.2014 № 493 «О профессиональном психологическом отборе кандидатов на службу в органы прокуратуры Российской Федерации и обучение в государственные образовательные организации», от 13.03.2018 № 135                         «Об утверждении инструкции по учету кадров прокурорских работников, федеральных государственных гражданских служащих, работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, и работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих в органах и организациях прокуратуры Российской Федерации» и определяет порядок работы с резервом кадров.

1.2. Кадровый резерв для приёма на службу в прокуратуру Чеченской Республики (далее - кадровый резерв) представляет собой скомплектованную группу лиц, соответствующих требованиям, предъявляемым к лицам, назначаемым на должности прокурорских работников.

1.3. Государственные гражданские служащие прокуратуры республики могут быть приняты на прокурорскую должность без включения в кадровый резерв. 
2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ КАДРОВОГО РЕЗЕРВА

2.1. В кадровый резерв могут быть зачислены граждане Российской Федерации, получившие по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам высшее юридическое образование по специальности «Юриспруденция» или высшее образование по направлению подготовки «Юриспруденция» квалификации «магистр» при наличии диплома бакалавра по направлению подготовки «Юриспруденция» или высшее образование по специальностям, входящим в укрупненную группу специальностей «Юриспруденция» с присвоением квалификации «юрист», обладающие необходимыми профессиональными и моральными качествами, способные по состоянию здоровья исполнять возлагаемые на них служебные обязанности.
2.2. Лицо не может быть зачислено в кадровый резерв, если оно:

- имеет гражданство (подданство) иностранного государства либо вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства;

- признано решением суда недееспособным или ограниченно дееспособным;

- лишено решением суда права занимать государственные должности государственной службы в течение определенного срока;

- имело или имеет судимость;

- имеет заболевание, препятствующее поступлению на службу в органы и организации прокуратуры и исполнению служебных обязанностей прокурорского работника;
- имеет статус иностранного агента.

2.3. Работу по формированию кадрового резерва ведёт отдел кадров прокуратуры республики.
2.4. Лицо, претендующее на зачисление в кадровый резерв (далее – кандидат), обращается с собственноручно написанным заявлением                 (приложение № 1).
В заявлении отражается согласие кандидата на проведение проверочных мероприятий в отношении него и его близких родственников.
Заявление подаётся в отдел кадров прокуратуры республики с приложением следующих документов:

личный листок по учету кадров (приложение № 2);

автобиография в соответствии с Порядком оформления автобиографии (приложение № 3);
анкета для поступления на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации по форме, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870                   (приложение № 4);
документы об образовании с зачетной и оценочной ведомостью, о присвоении ученого звания или ученой степени (при наличии) и их копии;

удостоверения о награждении государственными наградами, наградами прокуратуры Российской Федерации и иными наградами (если таковые имеются) и их копии;

паспорт общегражданский и его копия;

паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, и его копия;

документы воинского учета для военнообязанных (военный билет) и лиц, подлежащих призыву на военную службу (приписное свидетельство), в случае непрохождения военной службы – справка из военного комиссариата о причинах непрохождения службы;

копия финансово-лицевого счета (карточки учета), выписка из домовой книги или единый жилищный документ; 

медицинское заключение о наличии (об отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на службу в органы и организации прокуратуры Российской Федерации и исполнению служебных обязанностей прокурорского работника, по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 26.08.2013 № 733; 

справки из психоневрологического и наркологического диспансеров об отсутствии (наличии) заболеваний, препятствующих прохождению службы; 

свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации (ИНН) и его копия; 

страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) и его копия; 

полис обязательного медицинского страхования (ОМС) и его копия; 

свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (ЗАГС) и их копии; 

справка о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы; 

справка о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы; 

реквизиты банковского счета;

трудовая книжка, ее копия и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке, за исключением случаев, когда служебная деятельность осуществляется впервые; 

три цветные фотографии размером 3,5 x 4,5 см и две - 4 x 6 см, на матовой тонкой фотобумаге (анфас, в гражданской одежде (работники, имеющие классный чин, - в повседневном форменном обмундировании), без головного убора и светлого угла); 

справки о наличии (об отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям и о том, является или не является лицо подвергнутым административному наказанию, выданные в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел (впервые поступающие на федеральную государственную службу в органы и организации прокуратуры, а также ранее уволенные); 

характеристика с места учебы или работы;
согласие на обработку персональных данных (приложение № 5).

Лицами, ранее проходившими военную службу или иную службу в государственных органах, дополнительно представляются:

заверенная копия послужного списка;

заверенная копия служебной карточки (с поощрениями и взысканиями);

копия приказа об увольнении;

копия аттестационного листа по последней аттестации;

копия приказа об исключении из списков личного состава;

копия приказа о присвоении последнего специального или воинского звания;

справка о количестве выплаченных должностных окладов при увольнении (если нет сведений в приказе об увольнении);

заключение военно-врачебной комиссии (представляется сотрудником, уволенным по состоянию здоровья).

Лицами, принимавшими участие в боевых действиях, ликвидации последствий радиационных или техногенных катастроф, представляются копии удостоверений участников указанных событий, а также копии других документов, дающих право на льготы.

Лицами, проживавшими в бывших республиках СССР после 06.02.1992, дополнительно представляется документальное подтверждение выхода из гражданства другого государства (вне зависимости от наличия у лица российского гражданства на момент поступления на службу).
2.5. Документы, не соответствующие требованиям п. 2.4 Положения, возвращаются заявителю.
2.6. В отношении кандидата организуются следующие проверочные мероприятия:

- собеседование (в ходе беседы выясняются дополнительная информация о биографии кандидата, основания и мотивы его увольнения с предыдущего места работы, формируется представление о его умении грамотно излагать свои мысли, об интеллекте, опыте работы и профессиональной подготовке);
- проверка сведений об отсутствии/наличии судимости кандидата и его близких родственников;

- анализ представленных кандидатом документов на достоверность и данных проведённых проверочных мероприятий. При этом особое внимание обращается на сведения с прежних мест учебы и работы (в т.ч. на возможные перерывы в трудовом стаже), данные о близких родственниках и сведения, полученные в результате проведения проверочных мероприятий и из информационных центров о наличии либо отсутствии судимости либо прекращении уголовного преследования по нереабилитирующим основаниям кандидата и его близких родственников, в том числе о привлечении к ответственности за административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность, а также права граждан;

- психологическое обследование в целях определения пригодности кандидата по своим индивидуально-психологическим качествам к работе по методикам, рекомендованным Генеральной прокуратурой Российской Федерации, его результаты оформляются заключением;

- профессиональное тестирование (20 вопросов в области юриспруденции, примерный перечень которых размещается на сайте прокуратуры республики в сети «Интернет», диктант из 10 юридических терминов).

За каждый правильный ответ по профессиональному тестированию дается 1 балл. Минимальное количество проходных баллов - 12.
По результатам профессионально-психологического обследования кандидату присваивается одна из групп профессиональной пригодности:

1 группа – полностью соответствует требованиям специальности;

2 группа – в основном соответствует требованиям специальности;

3 группа – частично соответствует требованиям специальности;

4 группа – не соответствует требованиям специальности.

При неудовлетворительных результатах обследования повторное обследование кандидата проводится через год.

Особое внимание уделяется прохождению кандидатом военной службы, а в случае ее непрохождения устанавливаются причины с документальным подтверждением.

Отделом по обеспечению собственной безопасности и физической защиты прокуратуры республики (далее – ОСБ) по результатам проведенной в пределах компетенции проверки составляется заключение о (об) наличии или отсутствии обстоятельств, препятствующих зачислению кандидата в кадровый резерв.

В случае присвоения психологом 4 группы профессиональной пригодности либо дачи ОСБ отрицательного заключения дальнейшие мероприятия не проводятся.

2.7. Результаты проверки, предусмотренной п. 2.5 Положения, с участием кандидата анализируются комиссией по отбору кандидатов для зачисления в кадровый резерв для приёма на службу в прокуратуру республики (далее - комиссия), состав которой определяется приказом прокурора республики.
Комиссия в своей деятельности руководствуется настоящим Положением. Комиссия состоит из председателя, его заместителя, секретаря и членов комиссии. Заседание комиссии считается правомочными при наличии кворума - не менее двух третей ее состава.
Членами комиссии в устной форме задаются вопросы для оценки теоретических знаний в сфере юриспруденции и путём голосования простым большинством голосов делается вывод о пригодности (непригодности) кандидата к службе в прокуратуре республики, который оформляется протокольным решением.
2.8. Основаниями, препятствующими зачислению в кадровый резерв прокуратуры республики, являются: 

- отнесение кандидата к 4 группе профессиональной пригодности по результатам профессионально-психологического обследования; 

- заключение о наличии обстоятельств, препятствующих зачислению кандидата в кадровый резерв прокуратуры республики; 

- наличие сведений о привлечении кандидата к уголовной ответственности; 

- наличие подтвержденного медицинским заключением заболевания, препятствующего прохождению службы; 

- сообщение недостоверных сведений о себе и своих близких родственниках; 
- вывод комиссии о непригодности кандидата к службе в прокуратуре республики;
- несоответствие кандидата установленным законодательством Российской Федерации требованиям, необходимым для прохождения службы.
2.9. О принятом решении в течение 10 дней кандидат письменно уведомляется отделом кадров прокуратуры республики.
2.10. Материалы лица, зачисленного в кадровый резерв для приема на службу в прокуратуру Чеченской Республики, хранятся в отделе кадров.
2.11. При отказе комиссии в зачислении кандидата в кадровый резерв кандидат вправе обратиться повторно через 1 год.

2.12. Исключение кандидата из кадрового резерва производится в случаях:
- личного волеизъявления (приложения № 6);

- трудоустройства в органы прокуратуры;

- выявления обстоятельств, препятствующих в соответствии с Федеральным законом замещению должностей прокурорских работников в органах прокуратуры Российской Федерации;

- неявки на заседание комиссии для повторного рассмотрения по истечении года;

- по иным основаниям по мотивированному рапорту работника отдела кадров.
2.13. Документы лиц, состоящих в резерве более одного года, подлежат пересмотру. При пересмотре могут запрашиваться дополнительные сведения и проводиться процедуры, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 Положения, с последующим принятием решения об оставлении лица в кадровом резерве или его исключении. 
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

3.1. Кандидат несет ответственность за достоверность предоставленных им в соответствии с п. 2.4 настоящего положения персональных данных.

3.2. Должностные лица прокуратуры республики несут персональную ответственность за надлежащие исполнение требований раздела 2 настоящего Положения.
3.3. На начальника отдела кадров прокуратуры республики возлагается ответственность за актуализацию списка лиц, состоящих в кадровом резерве.

Приложения № 1

Прокурору Чеченской Республики

государственному советнику 
юстиции 3 класса 

Адаеву А.А.

ФИО,

зарегистрированного по адресу: Край, область, район,

город, улица, дом, квартира.

№ телефона

Заявление

Прошу Вас зачислить меня в кадровый резерв прокуратуры Чеченской Республики. С проведением проверочных мероприятий в отношении меня и моих близких родственников согласен.

Дата                                                                                                               подпись

Приложение № 2



Личный листок





по учету кадров

1. Фамилия_________________________________________________
 Место для

Имя_______________________Отчество_______________________

фотокарточки
2. Год, число и месяц рождения________________________________

3. Место рождения_________________________________________________________________






(деревня, село, город, республика, край, область)

_________________________________________________________________________________________________

4. Национальность_________________________________________________________________ 

5. Гражданство____________________________________________________________________





      (если изменилось, то когда и по какой причине)

6. Образование____________________________________________________________________

	Название учебного заведения, его местонахождение
	Факультет или отделение
	Год поступления
	Год окончания или ухода
	Если не окончил, то с какого курса ушел
	Какую специальность получил в результате окончания учебного заведения, 

указать номер диплома или удостоверения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. Ученая степень, ученое звание:____________________________________________________

8. Какие имеете научные труды:_____________________________________________________

_________________________________________________________________________________

9. Обучение в институтах прокуратуры и на курсах повышения квалификации:_____________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

10. Какими иностранными языками и языками стран СНГ владеете:_______________________

_________________________________________________________________________________

11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу и работу по совместительству, предпринимательскую деятельность).


При заполнении данного пункта учреждения, организации и предприятия необходимо именовать так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности. 

	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

(полный адрес)

	Вступления
	Ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	                 Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	Вступления
	Ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


  12. Участие в выборных органах власти и общественных объединений 

	Название выборного органа
	В качестве кого избран
	Год

	
	
	избрания
	выбытия или отзыва

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	


13. Какие имеете правительственные награды__________________________________________









         (когда и чем награждены) 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14. Отношение к воинской обязанности и воинское звание_______________________________

_________________________________________________________________________________ 

15. Привлекались ли к уголовной ответственности, когда и за что_________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

16. Семейное положение на момент заполнения личного листка__________________________

_________________________________________________________________________________

 



(перечислить членов семьи с указанием возраста)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

17. Жилищные условия (вид и размер, приватизирована ли жилплощадь)___________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

18. Домашний адрес и номер телефона (место жительства и регистрации)__________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

19. Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан) серия и номер____________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____»___________________20__г.





________________












    (личная подпись) 

Работник, заполняющий личный листок обязан о всех последующих изменениях (образовании, присвоении ученой степени, ученого звания и т.п.) сообщить по месту работы для внесения изменений в его личное дело.

Приложение № 3
Порядок
оформления автобиографии

Автобиография пишется собственноручно в произвольной форме с указанием следующих сведений:

фамилия, имя, отчество, классный чин (при наличии);

число, месяц, год и место рождения;

изменялась ли фамилия, имя или отчество, если да, то указать их, а также когда, где и по какой причине;

гражданство (если изменялось, то указать, когда и по какой причине, каким образом оформлен выход из гражданства другого государства, включая бывшие союзные республики СССР, а также указать, имелось или имеется гражданство другого государства);

прохождение либо непрохождение военной службы с указанием причин;

образование (когда и какие учебные заведения окончены, направление подготовки или специальность, квалификация в соответствии с записями в дипломе);

перемещения по службе, причины и основания;

привлечение к административной и уголовной ответственности (когда и за что);

допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (при наличии);

государственные и ведомственные награды;

супруг (супруга), в том числе бывший (бывшая), близкие родственники (дети, родители, братья, сестры), свойственники (супруги братьев и сестер, родители, братья и сестры супруга/супруги)с указанием степени родства, фамилии, имени, отчества родственника (при изменении фамилии, имени или отчества необходимо указать его прежние фамилию, имя, отчество), числа, месяца, года и места рождения, места работы (наименование и адрес организации) и должности, домашнего адреса (адреса регистрации, фактического проживания);

привлекались ли близкие родственники к уголовной ответственности (если да, то когда и за что);

близкие родственники, постоянно проживающие за границей (указать, с какого времени) или оформляющие документы для выезда на постоянное жительство в другое государство;

близкие родственники, не являющиеся гражданами Российской Федерации или оформляющие гражданство иного государства;

наличие паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);

пребывание за границей (когда, где, с какой целью);

обеспеченность жильем, наличие в собственности жилых помещений, домашний адрес (место регистрации, фактического проживания), номер телефона;

дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую кандидат желает сообщить о себе).

В заключительной части необходимо отразить положение о том, что сообщение кандидатом о себе заведомо ложных сведений может повлечь отказ в приеме на службу (работу) в органы и организации прокуратуры Российской Федерации, выразить согласие на проведение в отношении его проверочных мероприятий и обработку персональных данных, указанных в настоящей автобиографии, в целях изучения возможности приема на службу в органы и организации прокуратуры Российской Федерации, а также в иных целях, связанных с последующим прохождением службы в органах и организациях прокуратуры Российской Федерации.
Дата                                                                                                                                             подпись
Приложение № 4
УТВЕРЖДЕНА

Указом Президента
Российской Федерации
от 10 октября 2024 г. № 870

АНКЕТА

для поступления на государственную службу
Российской Федерации и муниципальную службу
в Российской Федерации

	
	Место 
для
фотографии
(4 см x 6 см)

	1. Фамилия
	
	
	

	Имя
	
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	
	

	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя, отчество, укажите прежние фамилию, имя, отчество, причину их изменения, вид документа, подтверждающего такое изменение, его серию и номер, наименование органа, выдавшего документ, дату его выдачи
	

	3. Число, месяц, год рождения. Указываются в соответствии с паспортом. Если информация в паспорте не совпадает 
с информацией в свидетельстве 
о рождении, дополнительно указывается информация в соответствии 
со свидетельством о рождении
	

	4. Место рождения (населенный пункт, субъект Российской Федерации, административно-территориальная 
единица иностранного государства, государство, государственно-территориальное образование, административно-территориальная единица бывшего СССР). Указывается 
в соответствии с паспортом. Если информация в паспорте не совпадает 
с информацией в свидетельстве 
о рождении, дополнительно указывается информация в соответствии 
со свидетельством о рождении
	

	5. Паспорт или документ, его 
заменяющий: вид документа, его серия 
и номер, наименование органа, выдавшего документ, дата его выдачи, код подразделения
	

	6. Гражданство (подданство). Если изменяли, укажите дату и причину изменения, прежнее гражданство (подданство), каким образом оформлен выход из гражданства другого государства (включая союзные республики бывшего СССР), дату и основания выхода (утраты). Если помимо гражданства Российской Федерации имеете гражданство (подданство) иностранного государства, укажите
	

	7. Имеете (имели) ли вид на жительство 
и (или) иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание на территории иностранного государства срок его действия), ходатайствовали ли о выезде (въезде) на постоянное место жительства в 
другое государство (дата подачи заявления, какое государство)
	

	8. Страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии)
	

	9. Полис обязательного медицинского страхования (при наличии)
	

	10. Идентификационный номер налогоплательщика (при наличии)
	

	11. Образование: уровень образования, 
вид документа об образовании и (или) 
о квалификации, его серия и номер, наименование организации, выдавшей документ, дата его выдачи, форма обучения, специальность (направление подготовки), квалификация
	

	12. Дополнительное профессиональное образование (при наличии) 
и профессиональное обучение (при прохождении): вид документа 
о квалификации, его серия и номер, наименование организации, выдавшей документ, дата его выдачи, квалификация
	

	13. Владение иностранными языками 
и языками народов Российской 
Федерации. В какой степени (читаете 
и переводите со словарем, читаете и 
можете объясняться, владеете свободно)
	

	14. Классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего: 
наименование документа о присвоении чина, ранга или звания, номер и дата документа
	

	15. Отношение к воинской обязанности, наличие удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную 
службу, или военного билета (временного удостоверения или справки, выданных взамен военного билета): вид документа, его серия и номер, наименование органа, выдавшего документ, дата его выдачи, наименование военного комиссариата, 
в котором состоите на воинском учете
	

	16. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (указывается последний оформленный допуск к государственной тайне): 
наименование органа или организации, оформивших допуск, форма допуска, год оформления
	

	17. Паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации 
за пределами территории Российской Федерации (указываются реквизиты всех действующих паспортов, включая служебный, дипломатический) (при наличии): серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата его выдачи, срок действия паспорта
	


18. Заполняется при поступлении на службу:

в органы внешней разведки Российской Федерации;

в органы внутренних дел Российской Федерации;

в органы государственной охраны;

в органы и организации прокуратуры Российской Федерации;

в органы принудительного исполнения Российской Федерации;

в Следственный комитет Российской Федерации;

в федеральный орган обеспечения мобилизационной подготовки органов государственной власти Российской Федерации;

в учреждения и органы уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, 
а также на военную службу по контракту в войска национальной гвардии Российской Федерации.

Участие в деятельности политических партий и иных общественных объединений, преследующих политические цели (в каких, периоды (месяцы и годы) и форма участия)


19. Имеете ли статус иностранного агента (дата решения о включении в реестр 
иностранных агентов)  

20. Имеется ли вступившее в законную силу решение суда о признании 
Вас недееспособным или ограниченно дееспособным (дата и номер решения суда)


21. Замещаете ли государственную должность Российской Федерации, 
государственную должность субъекта Российской Федерации, муниципальную 
должность (полное наименование должности)  

22. Входите ли в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных 
организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений (полное наименование органа, организации и Ваш статус)


23. Трудовая деятельность (включая учебу в образовательных организациях высшего образования и профессиональных образовательных организациях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и другое).

Информация о военной службе, включающая в себя наименование воинской должности, номер воинской части и место ее дислокации (республика, край, область, город федерального значения, автономная область, автономный округ, населенный пункт), указывается, если не относится к сведениям, составляющим государственную 
и (или) служебную тайну.

Наименования организации, органа указываются полностью так, как они 
назывались в период работы в них. Указываются ведомственная принадлежность организации, государство регистрации в случае работы в иностранной или совместной организации либо ее представительстве

	Месяц и год
	Должность с указанием наименования организации, органа
	Адрес организации, органа

	приема
	увольнения
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


24. Семейное положение (если вступали в брак, укажите с кем (фамилия, имя, отчество (при наличии), дату заключения брака, наименование органа, выдавшего соответствующий документ, дату его выдачи, в случае расторжения брака – дату прекращения брака, наименование органа, выдавшего соответствующий документ, дату его выдачи)  

25. Члены семьи и близкие родственники: супруга (супруг), Ваши и Вашей супруги (супруга) отец, мать, дети, братья, сестры, усыновители, усыновленные дети, неполнородные братья и сестры.

При поступлении на службу в федеральный орган обеспечения мобилизационной подготовки органов государственной власти Российской Федерации необходимо также указать сведения о бывших супругах.

При поступлении на военную службу по контракту в органы государственной охраны и в войска национальной гвардии Российской Федерации необходимо также указать сведения о лицах, проживающих совместно и (или) зарегистрированных с Вами 
в одном жилом помещении, и сведения о бывших супругах.

Если члены семьи и близкие родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Дата 
и место рождения

(указываются 
в соответствии 
с паспортом; 
если информация 
в паспорте 
не совпадает 
с информацией 
в свидетельстве 
о рождении, дополнительно указывается информация в соответствии 
со свидетельством 
о рождении)
	Граж​данство (подданство)
	Место работы, учебы (наимено​вание 
и адрес организации, органа), должность
	Место 
жительства

(адрес регистрации, фактического проживания; 
в случае смерти родственника указываются дата 
его смерти и место захоронения)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


26. Ваши отец, мать, супруга (супруг), дети, братья, сестры, постоянно проживающие 
за границей (проживающие (находящиеся) за пределами Российской Федерации более шести месяцев в течение года по причинам, не связанным с исполнением обязанностей государственной службы Российской Федерации или муниципальной службы либо командированием организациями, наделенными полномочиями по распоряжению сведениями, отнесенными к государственной тайне) и (или) имеющие вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина 
на территории иностранного государства

	Степень родства
	Фамилия, 
имя, 
отчество 
(при
наличии)
	Период (месяц 
и год) пребывания за границей

(указывается 
в отношении лиц, постоянно проживающих 
за границей)
	Государство пребывания
	Цель пребывания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


27. Привлекались ли к уголовной ответственности (указываются в том числе сведения 
о снятой или погашенной судимости)

	Пункт, часть, статья Уголовного кодекса Российской 
Федерации

(иного закона)
	Дата 
назначения наказания
	Вид, срок и (или) размер наказания

	
	
	

	
	
	


28. Заполняется при поступлении на службу:

в органы внутренних дел Российской Федерации;

в органы государственной охраны;

в федеральную противопожарную службу Государственной противопожарной службы;

в органы и организации прокуратуры Российской Федерации;

в органы принудительного исполнения Российской Федерации;

в Следственный комитет Российской Федерации;

в федеральный орган обеспечения мобилизационной подготовки органов государственной власти Российской Федерации;

в учреждения и органы уголовно-исполнительной системы Российской Федерации.

Освобождались ли от уголовной ответственности в связи с деятельным раскаянием, примирением с потерпевшим, истечением сроков давности, возмещением ущерба, назначением судебного штрафа, вследствие акта об амнистии или акта помилования 
либо по иному основанию

	Пункт, часть, статья Уголовного кодекса Российской 
Федерации

(иного закона)
	Дата освобождения 
от уголовной ответственности
	Основание освобождения 
от уголовной ответственности

	
	
	

	
	
	


29. Заполняется при поступлении на службу:

в органы внутренних дел Российской Федерации;

в органы государственной охраны;

в федеральную противопожарную службу Государственной противопожарной службы;

в органы и организации прокуратуры Российской Федерации;

в органы принудительного исполнения Российской Федерации;

в Следственный комитет Российской Федерации;

в федеральный орган обеспечения мобилизационной подготовки органов государственной власти Российской Федерации;

в учреждения и органы уголовно-исполнительной системы Российской Федерации.

Являетесь ли подозреваемым или обвиняемым по уголовному делу  

30. Заполняется при поступлении на службу:

в органы внутренних дел Российской Федерации;

в органы государственной охраны;

в федеральную противопожарную службу Государственной противопожарной службы;

в органы и организации прокуратуры Российской Федерации;

в органы принудительного исполнения Российской Федерации;

в Следственный комитет Российской Федерации;

в федеральный орган обеспечения мобилизационной подготовки органов государственной власти Российской Федерации;

в учреждения и органы уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, 
а также на военную службу по контракту в войска национальной гвардии Российской Федерации.

Подвергались ли в судебном порядке в течение года, предшествовавшего дню 
заполнения анкеты, административному наказанию за совершенное умышленно административное правонарушение (дата привлечения, какое административное правонарушение)  

31. Заполняется при поступлении на государственную гражданскую службу 
Российской Федерации или муниципальную службу.

Применялось ли в отношении Вас административное наказание в виде 
дисквалификации (дата применения, за что)  

32. Заполняется при поступлении на службу в органы государственной охраны, 
в федеральный орган обеспечения мобилизационной подготовки органов 
государственной власти Российской Федерации.

Имеете ли зарегистрированное за пределами Российской Федерации право 
собственности на имущество (укажите наименование административно-
территориальной единицы иностранного государства)  

33. Заполняется при поступлении на службу:

в органы внутренних дел Российской Федерации;

в органы государственной охраны;

в федеральную противопожарную службу Государственной противопожарной службы;

в органы и организации прокуратуры Российской Федерации;

в органы принудительного исполнения Российской Федерации;

в Следственный комитет Российской Федерации;

в федеральный орган обеспечения мобилизационной подготовки органов государственной власти Российской Федерации;

в учреждения и органы уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, 
а также на военную службу по контракту в войска национальной гвардии Российской Федерации.

Спортивный разряд, спортивное звание (вид спорта)  

34. Участие в боевых действиях, контртеррористических и специальных операциях, ликвидации аварий, катастроф и стихийных бедствий, выполнение задач в условиях чрезвычайного положения и при вооруженных конфликтах (местность, в том числе 
за пределами Российской Федерации, периоды (месяцы и годы), серия и номер удостоверения, наименование органа, выдавшего удостоверение, дата его выдачи)


35. Государственные награды, иные награды и знаки отличия  

36. Место жительства (адрес регистрации, фактического проживания)  

37. Контактные номера телефонов, адреса электронной почты (при наличии)  

38. Дополнительные сведения: наличие ученой степени (серия и номер диплома, наименование органа или организации, выдавших его, дата и место выдачи), ученого звания (серия и номер аттестата, наименование органа или организации, выдавших его, дата и место выдачи), а также другая информация, которую желаете сообщить о себе


39. Ограничения, запреты и требования, связанные с замещением должности государственной службы Российской Федерации или муниципальной службы, 
обязуюсь соблюдать.

Мне известно, что указание в анкете заведомо ложных сведений 
и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь за собой отказ 
в приеме на государственную службу Российской Федерации или на муниципальную службу.

Даю согласие на проведение в отношении меня проверочных мероприятий, обработку моих персональных данных (в том числе их автоматизированную 
обработку), а также на получение моих персональных данных у третьей стороны 
и передачу их третьей стороне в целях проведения проверочных мероприятий.

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	Подпись
	


	М.П.
	Фотография и сведения, изложенные в анкете, соответствуют представленным документам.


	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, инициалы имени и отчества (при наличии), фамилия работника (сотрудника) кадровой службы (кадрового подразделения)


Приложение № 5
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

федерального государственного служащего, военнослужащего,

работника, лица, поступающего на службу (работу) 

в органы, организации прокуратуры Российской Федерации

Я,______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

Зарегистрированный (ная) по адресу: _____________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________, (документ, удостоверяющий личность (серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
______________________________________________________________________

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам ___________________________________________________
                                    (название органа, организации прокуратуры)

на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

   
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;

   
прежние фамилия, имя, отчество (в случае изменения), дата, место и причина их изменения;

гражданство (изменение гражданства, дата и причина, наличие гражданства (подданства), вида на жительство иностранного государства);

   
владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

   
образование (когда и какие образовательные, научные и иные организации закончил (а), номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация);

   
выполняемая работа с начала трудовой (служебной) деятельности (включая работу по совместительству, предпринимательскую и иную деятельность), военная служба;

   
классный чин государственной, муниципальной службы, воинское или специальное звание, дипломатический ранг (кем и когда присвоены);

государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем и когда награжден (а);

ученая степень, ученое звание (кем и когда присуждены, присвоены, номер документа);

адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес места фактического проживания;

паспорт (серия, номер, когда и кем выдан);

паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);

номер телефона (домашнего, мобильного);

степень родства, фамилии, имена, отчества, даты и места рождения, адреса регистрации по месту жительства (месту пребывания), месту фактического проживания, места работы и занимаемые должности близких родственников (супруги (супруга), детей, отца, матери, братьев, сестер);

    
фамилии, имена, отчества, даты рождения, места рождения, места работы и адреса регистрации по месту жительства (месту пребывания), адреса фактического проживания бывших супруги (супруга);


свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

    
пребывание за границей (когда, где, с какой целью);

   
близкие родственники, бывшие супруга (супруг), постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилии, имена, отчества, с какого времени проживают за границей);

    
отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

    
идентификационный номер налогоплательщика;

    
номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;


номера расчетных счетов, банковских карт;

возбуждение или прекращение уголовного дела (дата, основания) в отношении субъекта персональных данных, его близких родственников, наличие судимости (в том числе снятой или погашенной) у указанных лиц;

привлечение к административной ответственности (дата, основание);

   
допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (номер формы);

результаты психологического обследования;

    
наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на

службу, в том числе военную, в органы и организации прокуратуры Российской Федерации и ее прохождению на должностях федеральной государственной службы, подтвержденного заключением медицинского учреждения;

    
результаты медицинского осмотра лиц, осуществляющих трудовую деятельность и поступающих на работу в органы, организации прокуратуры;

   
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

иные персональные данные, обработка которых необходима для обеспечения прохождения службы (работы) в органах, организациях прокуратуры.

    
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на федеральную государственную службу (работу), ее прохождением и прекращением (прекращением трудовых и непосредственно связанных с ними отношений), для реализации функций, возложенных на органы и организации прокуратуры Российской Федерации действующим законодательством.

   
Я ознакомлен (а) с тем, что согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока прохождения службы (работы) и последующего пенсионного обеспечения 

______________________________________________________________________.
             (название органа, организации прокуратуры Российской Федерации)

Мне известно, что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных _______________________________________________________________

                         (название органа, организации прокуратуры Российской Федерации)
вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ                       «О персональных данных».

Подпись__________________________________________    Дата______________


               (Ф.И.О. субъекта персональных данных) 


Приложения № 6
Прокурору Чеченской Республики

государственному советнику юстиции 3 класса
Адаеву А.А.

ФИО,

зарегистрированного по адресу: Край, область, район,

город, улица, дом, квартира.

№ телефона

Заявление

Прошу Вас возвратить документы, поданные мною для рассмотрения вопроса о зачислении в кадровый резерв прокуратуры республики.

Дата                                                                                                              подпись

